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NghÒ : tin häc 

 

 

PhÇn I: so¹n th¶o v¨n b¶n trªn ms-word (5.0 ®iÓm) 

ThÝ sinh so¹n v¨n b¶n theo mÉu sau vµ l­u víi sè b¸o danh cña m×nh 

CHIÊU SINH CÁC LỚP NĂNG KHIẾU 

I. ĐỐI TƯỢNG: Học sinh các trường trên địa bàn thành phố. 

II. NỘI DUNG: Các môn: võ, vẽ, múa, đàn. 

III. THỜI GIAN: Khai giảng ngày 27/09. Sáng: từ 6h đến 9h các ngày trong tuần, chiều: từ 14h đến 17h các ngày 

trong tuần. 

IV. LỊCH HỌC. 

BUỔI SÁNG CHIỀU 

T
H

Ờ
I 

G
IA

N
 

VÕ VẼ MÚA ĐÀN 

Thứ 4 

(Từ 7h-9h) 

Thứ 3 

(Từ 7h-9h) 

Thứ 2 

(Từ 14h30-16h30) 

Thứ 4 

(Từ 15h-17h) 

Thứ 7 

(Từ 6h-8h) 

Thứ 6 

(Từ 7h-9h) 

Thứ 5 

(Từ 14h-16h) 

Thứ 7 

(Từ 15h-17h) 

  Ghi danh vào các buổi trong tuần từ thứ hai đến thứ sáu. 

  Địa điểm: Trung tâm Đại Quang,  3877 7783 

PhÇn II: b¶ng tÝnh excel (5,0 ®iÓm).  

ThÝ sinh t¹o b¶ng tÝnh theo mÉu sau vµ l­u víi sè b¸o danh cña m×nh: 
 A B C D E F G H L M 

1 
BẢNG ĐIỂM MÔN TIN HỌC - HỌC KỲ I 

NĂM HỌC 2009 - 2010 

2 STT Họ tên 
Điểm 

miệng 

Điểm 

hệ số 1 

Điểm 

hệ số 2 
KT 

học kỳ 
TBM 

Xếp 

loại 

3 1 Nguyễn Dũng 4 8 7 5 3 4 ? ? 

4 2 Trần Thị Thu Hà 7 8 6 7 9 8 ? ? 

5 ? Lê Minh Khánh 8 7 5 8 7 8 ? ? 

6 ? Nguyễn Văn Lộc 6 7 3 5 4 4 ? ? 

7 ? Trần Thị Mai 9 8 8 9 8 9 ? ? 

8 ? Lê Đình Nam 8 9 9 8 9 9 ? ? 

9 ? Dương Oanh Oanh 9 8 9 9 9 9 ? ? 

10 ? Lê Vân Thảo 5 4 6 3 4 5 ? ? 

11 ? Đào Duy 7 8 9 7 9 9 ? ? 

12 Tổng số học sinh giỏi: ?   

13 Tổng số học sinh yếu: ?   

14 Điểm trung bình môn cao nhất: ?  

15 Điểm trung bình môn thấp nhất: ?  

1. Tính điểm TBM (trung bình môn): điểm miệng hệ số 1, KT học kỳ hệ số 3. 

2. Xếp loại: Nếu điểm TBM >= 8 thì xếp loại Giỏi, còn lại: TBM >= 6.5 xếp loại Khá, còn lại: TBM >=5 xếp 

loại TB, còn lại: xếp loại Yếu. 

3. Tính điểm KT học kỳ cao nhất và điểm KT học kỳ thấp nhất. 

4. Tính điểm TBM cao nhất và điểm TBM thấp nhất. 

5. Thêm cột để tính VỊ THỨ học sinh theo điểm TBM (dùng hàm RANK). 



  

¤N TËP thùc hµnh – 2 

NghÒ : tin häc 

 

PhÇn I: so¹n th¶o v¨n b¶n trªn ms-word (5.0 ®iÓm) 

ThÝ sinh so¹n v¨n b¶n theo mÉu sau vµ l­u víi sè b¸o danh cña m×nh 

 

 

Cách 2: Sử dụng phím:  

PHÍM TẮT CHỨC NĂNG 

Ctrl+L/R/E/J Căn lể trái/phải/giữa/đều. 

Ctlr+A Chọn toàn bộ văn bản. 

Ctrl+B/I/U Định dạng kiểu chữ đậm/nghiêng/gạch chân. 

Ctrl+]/[ Tăng/giảm cỡ chữ. 

Ctrl+Shift+= Chỉ số trên 

Ctrl+= Chỉ số dưới 

 

 
 

 

PhÇn II: b¶ng tÝnh excel (5,0 ®iÓm) 

ThÝ sinh t¹o b¶ng tÝnh theo mÉu sau vµ l­u víi sè b¸o danh cña m×nh: 

 
 

 

 

 

 Chúc các em thành công! 

ĐỊNH DẠNG KÍ TỰ 



Em hãy sử dụng hộp thư điện tử, soạn 1 lá thư gởi đến địa chỉ: doxari123@gmail.com với: 

 + Tiêu đề: Họ và tên – Lớp – Nghề Tin học Văn Phòng 

 + Nội dung: ¤N TËP thùc hµnh – 1 -  2  

 + Đính kèm các tệp *.docx và *.xlsx đã thực hành ở bài tập thực hành 1 và thực hành 2 
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